
Nama

NIP

1 1 Juni 2026 07.30 16.30 Hari Libur
Harlah 

pancasila

2 2 Juni 2026 07.30 16.30 1

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka Menghadiri Pembukaan Kemah 

Rohis Bali 2026. 

1 Kegiatan

2

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka Mengikuti Breakfast Meeting 

hybrid Bersama Menteri Agama RI.

1 Kegiatan

3
Tersusunnya Draf Video story Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

4
Tersusunnya konsep berita Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

5
Tersusunnya administrasi perjalanan atau 

kegiatan kepala kantor
1 Dokumen

3 3 Juni 2026 07.30 16.30 1

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka Menghadiri Forum 'Buda 

Sanggrahana' Ditjen Bimas Hindu RI 

secara Virtual

1 Kegiatan

2

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka Membuka kegiatan Kelompok 

Kerja Guru (KKG) Agama Hindu 

Kecamatan Karangasem.

1 Kegiatan

3
Tersusunnya Draf Video story Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

4
Tersusunnya konsep berita Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

5
Tersusunnya administrasi perjalanan atau 

kegiatan kepala kantor
1 Dokumen

Jabatan : Pengadministrasi Perkantoran

Unit Kerja : Subbagian Tata Usaha Kantor Kemenag Karangasem

No Tanggal
Jam 

Masuk

Jam 

pulang
Rencana Hasil Kerja (SKP) Realisasi

LAPORAN KINERJA BULANAN

Juni 2026

: I GEDE PUTU SUWANTHARA

: 199201302025211012

Pangkat, Gol. Ruang : V
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4 4 Juni 2026 07.30 16.30 1

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka Memberikan pengarahan dan 

sekaligus Melaunching inovasi layanan 

AJEPE (Antar Jemput Pengguna 

Layanan)

1 Kegiatan

2

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka Menerima kunjungan Koordinasi 

dari Kepala Madrasah Negeri Se Kab. 

Karangasem

1 Kegiatan

3

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka Membuka kegiatan Sosialisasi 

Program Wajib Halal Oktober (WHO) 

2026 

1 Kegiatan

4
Tersusunnya Draf Video story Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

5
Tersusunnya konsep berita Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

6
Tersusunnya administrasi perjalanan atau 

kegiatan kepala kantor
1 Dokumen

5 5 Juni 2026 07.30 16.30 1

Terlaksananya penginputan jadwal 

kegiatan Kepala Kantor dalam rangka  

Memimpin Doa dalam Kegiatan SATYA 

Kanwil Kemenag Bali via Zoom Pasca 

Evaluasi Lapangan TPI

1 Kegiatan

2

Terlaksananya konfirmasi jadwal kegiatan 

Kepala Kantor dalam Memimpin Doa 

dalam Kegiatan SATYA Kanwil Kemenag 

Bali via Zoom Pasca Evaluasi Lapangan 

TPI

1 Kegiatan

3
Tersusunnya administrasi perjalanan atau 

kegiatan kepala kantor
1 Dokumen

6 8 Juni 2026 07.30 16.30 1

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka Memimpin Doa dalam Kegiatan 

SATYA Kanwil Kemenag Bali via Zoom 

Pasca Evaluasi Lapangan TPI

1 Kegiatan

2

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka Menjadi Pembina Apel Disiplin 

Setiap hari Senin

1 Kegiatan

3
Tersusunnya Draf Video story Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

4
Tersusunnya konsep berita Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen
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5
Tersusunnya administrasi perjalanan atau 

kegiatan kepala kantor
1 Dokumen

7 9 Juni 2026 07.30 16.30 1

Terlaksananya koordinasi dan 

dokumentasi kegiatan Kepala Kantor 

dalam menerima Kunjungan Studi Tiru 

dari Kemenag dan DWP Tana Toraja 

secara efektif dan akuntabel

1 Kegiatan

2

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka  Membuka Kegiatan Cek 

Kesehatan Gratis yang dilaksanakan oleh 

Dinas Kesehatan di Halaman Kantor 

Kemenag

1 Kegiatan

3
Tersusunnya Draf Video story Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

4
Tersusunnya konsep berita Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

5
Tersusunnya administrasi perjalanan atau 

kegiatan kepala kantor
1 Dokumen

8
10 Juni 

2026
07.30 16.30 1

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka Rapat Koordinasi (Rakor) 

persiapan pemberangkatan kafilah menuju 

ajang MTQ Tingkat Provinsi Bali

1 Kegiatan

2
Tersusunnya Draf Video story Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

3
Tersusunnya konsep berita Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

4
Tersusunnya administrasi perjalanan atau 

kegiatan kepala kantor
1 Dokumen

9
11 Juni 

2026
07.30 16.30 1

Terlaksananya penginputan jadwal 

kegiatan Kepala Kantor dalam rangka  

menghadiri pembukaan MTQ XXXI & 

FSBI 2026 Tingkat Provinsi Bali di 

Jembrana

1 Kegiatan

2

Terlaksananya konfirmasi jadwal kegiatan 

Kepala Kantor dalam rangka  menghadiri 

pembukaan MTQ XXXI & FSBI 2026 

Tingkat Provinsi Bali di Jembrana

1 Kegiatan

3
Tersusunnya administrasi perjalanan atau 

kegiatan kepala kantor
1 Dokumen
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10
12 Juni 

2026
07.30 16.30 1

Terlaksananya penginputan jadwal 

kegiatan Kepala Kantor melepas Kafilah 

Musabaqah Tilawatil Qur'an (MTQ) XXXI 

dan Festival Seni Budaya Islam (FSBI) 

Tahun 2026 yang akan mewakili 

Kabupaten Karangasem pada MTQ XXXI 

Tingkat Provinsi Bali di Kabupaten 

Jembrana.

1 Kegiatan

2

Terlaksananya konfirmasi jadwal kegiatan 

Kepala Kantor melepas Kafilah 

Musabaqah Tilawatil Qur'an (MTQ) XXXI 

dan Festival Seni Budaya Islam (FSBI) 

Tahun 2026 yang akan mewakili 

Kabupaten Karangasem pada MTQ XXXI 

Tingkat Provinsi Bali di Kabupaten 

Jembrana.

1 Kegiatan

3
Tersusunnya administrasi perjalanan atau 

kegiatan kepala kantor
1 Dokumen

11
15 Juni 

2026
07.30 16.30 1

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka  melepas Kafilah Musabaqah 

Tilawatil Qur'an (MTQ) XXXI dan Festival 

Seni Budaya Islam (FSBI) Tahun 2026 

yang akan mewakili Kabupaten 

Karangasem pada MTQ XXXI Tingkat 

Provinsi Bali di Kabupaten Jembrana.

1 Kegiatan

2
Tersusunnya Draf Video story Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

3
Tersusunnya konsep berita Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

4
Tersusunnya administrasi perjalanan atau 

kegiatan kepala kantor
1 Dokumen

12
16 Juni 

2026
07.30 16.30 Hari libur

Tahun Baru 

Islam 1 

Muharam 1448 

Hijriah

13
17 Juni 

2026
07.30 16.30 1

Terlaksananya penginputan jadwal 

kegiatan Kepala Kantor dalam rangka   

menjadi narasumber utama dalam forum 

nasional Coaching Pemantauan dan 

Evaluasi Kinerja Penyelenggaraan 

Pelayanan Publik Prima (PEKPPP) Tahun 

2026. 

1 Kegiatan
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2

Terlaksananya konfirmasi jadwal kegiatan 

Kepala Kantor dalam menjadi narasumber 

utama dalam forum nasional Coaching 

Pemantauan dan Evaluasi Kinerja 

Penyelenggaraan Pelayanan Publik Prima 

(PEKPPP) Tahun 2026. 

1 Kegiatan

3
Tersusunnya administrasi perjalanan atau 

kegiatan kepala kantor
1 Dokumen

14
18 Juni 

2026
07.30 16.30 1

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka  menjadi narasumber utama dalam 

forum nasional Coaching Pemantauan 

dan Evaluasi Kinerja Penyelenggaraan 

Pelayanan Publik Prima (PEKPPP) Tahun 

2026. 

1 Kegiatan

2
Tersusunnya Draf Video story Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

3
Tersusunnya konsep berita Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

4
Tersusunnya administrasi perjalanan atau 

kegiatan kepala kantor
1 Dokumen

15
19 Juni 

2026
07.30 16.30 1

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka  menghadiri pembukaan MTQ 

XXXI & FSBI 2026 Tingkat Provinsi Bali di 

Jembrana

1 Kegiatan

2
Tersusunnya Draf Video story Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

3
Tersusunnya konsep berita Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

4
Tersusunnya administrasi perjalanan atau 

kegiatan kepala kantor
1 Dokumen

16
22 Juni 

2026
07.30 16.30 1

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka  menghadiri Upacara Peringatan 

HUT Kota Amlapura ke-386

1 Kegiatan

2
Tersusunnya Draf Video story Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

3
Tersusunnya konsep berita Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

4
Tersusunnya administrasi perjalanan atau 

kegiatan kepala kantor
1 Dokumen
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 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).

                               5 / 8                               5 / 8



17
23 Juni 

2026
07.30 16.30 1

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka menerima kunjungan audiensi dari 

Plt. Kepala MAN Karangasem beserta 

jajaran staf

1 Kegiatan

2

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka mengikuti prosesi pelantikan 

jabatan fungsional yang diselenggarakan 

secara daring oleh Kanwil Kemenag Bali

1 Kegiatan

3

Terlaksananya koordinasi dan 

dokumentasi kegiatan Kepala Kantor 

dalam menerima kunjungan audiensi dari 

Balai Penjaminan Mutu Pendidikan 

(BPMP) Provinsi Bali

1 Kegiatan

4
Tersusunnya Draf Video story Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

5
Tersusunnya konsep berita Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

6
Tersusunnya administrasi perjalanan atau 

kegiatan kepala kantor
1 Dokumen

18
24 Juni 

2026
07.30 16.30 1

Terlaksananya koordinasi dan 

dokumentasi kegiatan Kepala Kantor 

dalam menerimaTIM Kanwil Bali dalam 

rangka koordinasi  Revitalisasi dan 

Digitalisasi Madrasah

1 Kegiatan

2

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka  menghadiri sosialisasi manajemen 

kepegawaian yang diselenggarakan oleh 

Kanwil Kemenag Bali melalui Zoom 

Meeting

1 Kegiatan

3

Terlaksananya koordinasi dan 

dokumentasi kegiatan Kepala Kantor 

dalam menerima Koordinasi dan 

Silaturahmi Para Kepala Madrasah yang 

Baru Dilantik

1 Kegiatan

4
Tersusunnya Draf Video story Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

5
Tersusunnya konsep berita Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

6
Tersusunnya administrasi perjalanan atau 

kegiatan kepala kantor
1 Dokumen
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19
25 Juni 

2026
07.30 16.30 1

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka Rapat Koordinasi membahas 

Gerakan Indonesia Berkiblat dan 

Sosialisasi JPH secara Virtual Bersama 

Kanwil Kemenag Provinsi Bali.

1 Kegiatan

2

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka  menghadiri Rangkaian upacara 

besar yang diselenggarakan di Pura 

Puseh Panti Suaka Tanah Ampo Kawan

1 Kegiatan

3
Tersusunnya Draf Video story Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

4
Tersusunnya konsep berita Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

5
Tersusunnya administrasi perjalanan atau 

kegiatan kepala kantor
1 Dokumen

20
26 Juni 

2026
07.30 16.30 Libur Fakultatif

Penampahan 

Kuningan

21
29 Juni 

2026
07.30 16.30 1

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka  Memberikan Pembinaan dalam 

apel disiplin

1 Kegiatan

2

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka  Melaksanakan Persembahyangan 

bersama dalam rangka Hari suci Purnama

1 Kegiatan

3
Tersusunnya Draf Video story Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

4
Tersusunnya konsep berita Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

5
Tersusunnya administrasi perjalanan atau 

kegiatan kepala kantor
1 Dokumen

22
30 Juni 

2026
07.30 16.30 1

Terlaksananya koordinasi dan 

dokumentasi kegiatan Kepala Kantor 

dalam menerima Monev Kehadiran Pasca-

Hari Raya Sekaligus Penyerahan SK PNS 

dari Kanwil Kemenag Bali.

1 Kegiatan

2

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka Mengikuti Bimtek Penggunaan 

Survei Kepuasan Masyarakat (SKM) 

Online Tahun 2026

1 Kegiatan
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3

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka mengikuti Breakfast Meeting 

Bersama Menteri Agama RI dan KPK 

Secara Hybrid

1 Kegiatan

4
Tersusunnya Draf Video story Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

5
Tersusunnya konsep berita Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

6
Tersusunnya administrasi perjalanan atau 

kegiatan kepala kantor
1 Dokumen

NIP. 199201302025211012                NIP. 197409172009121001

Pegawai Yang Dinilai                Pejabat Penilai Kinerja

               ${ttd_pengirim}

I Gede Putu Suwanthara                I Nyoman Astawa, S.Pd., M.Si

${ttd}
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