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IX

PENATA LAYANAN OPERASIONAL

Unit Kerja SUB. BAG TATA USAHA
No Tanggal Jam Jam Rencana Hasil Kerja (SKP) Realisasi
99 Masuk | Pulang )
1 2 Maret 08.00 15.00 » Terlaksananya penegcekan rutin stok barang habis |1 Kegiatan
2026 pakai bulan Pebruari 2025 pada satker pendis
2 3 Maret 08.00 15.00 » Terlaksananya fasilitasi pegawai dalam keperluan ATK| 1 Kegiatan
2026 dan pengeluaran sehari-hari
3 4 Maret 08.00 15.00 » Terlaksananya pengecekan rutin stok barang habis |1 Kegiatan
2026 pada bulan desember pada satker pendis
4 5 Maret 07.30 15.00 » Terlaksananya formulir pegawi dalam keperluan ATK |1 Kegiatan
2026 dan Keperluan Sehari-hari
5 6 Maret 08.00 15.30 » Terlaksananya pelatihan sharing gagasan dengan 1 Kegiatan
2026 tema Membaca KBC dengan persepektif Quantum
Teeaching
6 9 Maret 08.00 15.00 » Terlaksanany pelatihan Sharing gagasan dengan 1 Kegiatan
2026 tema Layanan belajar kapan saja, dimana saja untuk
ASN
7 10 Maret 08.00 15.00 » Tersusunya Formulir Penyaluran Atk kepada Pegawai |1 Dokumen
2026
8 11 Maret 08.00 15.00 » Terlaksananya pengecekan penegeluaran barang 1 Kegiatan
2026 persediaan bulan Februari tahun 2025 pada satker
pendidikan islam ( MIN 1)
9 12 Maret 08.00 15.00 » Terlaksananya formulir pegawi dalam keperluan ATK |1 Kegiatan
2026 dan Keperluan Sehari-hari
10 |13 Maret 08.00 15.30 » Terlaksananya pelatihan sharing gagasan sesion 1 kegiatan
2026 dengan tema Memimpin stabilitas dan transformasi
secara bersama
11 16 Maret 08.00 15.00 » Terlaksananya fasilitasi pegawai dalam keperluan ATK| 1 Kegiatan
2026 dan keperluan sehari-hari
12 |17 Maret 08.00 15.00 » Terlaksananya pengcekan rutin stok barang habis 1 Kegiatan
2026 pakai bulan desember tahun 2025 pada satker pendis
>
13 18 Maret Cuti Bersama Hari Raya Nyepi caka 1948
2026
14 119 Maret Hari raya Nyepi caka 1948
2026
15 |20 Maret Cuti Bersama Hari Raya Idul Fitri 1447 Hijriah
2026
16 |23 Maret Cuti Bersama Hari Raya Idul Fitri 1447 Hijriah
2026
17 |24 Maret Cuti Bersama Hari Raya Idul Fitri 1447 Hijriah
2026
18 |25 Maret 07.30 16.00 » Terlaksananya penegecekan pengeluaran barang 1 Kegiatan
2026 persediaan bulan Februari tahun 2025 pada satker
pendis (MIN 2)
19 |26 Maret 07.30 16.00 » Ter laksanannya fasilitasi pegawai dalam keperluan |1 Kegiatan
2026 ATK dan keperluan sehari-hari
20 |27 Maret 07.30 16.30 » Terlaksanannya pengecekan barang pengeluaran 1 Kegiatan
2026 barang persediaan dan habis pakai dalam satker
pendis ( MIN3)
21 30 Maret 07.30 16.00 » Ter laksanannya fasilitasi pegawai dalam keperluan |1 Kegiatan
2026 ATK dan keperluan sehari-hari
31 Maret 07.30 16.00 » Tersedianya alih digital laporan realisasi kebutuhan |1 Dokumen
2026 sehari-hari perkantoran secara berkala pada bulan
Pebruari 2025 pada satker pendis
» Ter laksanannya fasilitasi pegawai dalam keperluan
ATK dan keperluan sehari-hari
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