
Nama

NIP

1
2 Maret 

2026
07.30 16.30 1

Terlaksananya penginputan jadwal 

kegiatan Kepala Kantor dalam rangka 

Melaksanakan Kegiatan Harmoni 

Ramadhan Bersama Kakanwil Kemenag 

Bali, Bupati, Lembaga Umat, ASN 

Kemenag serta Masyarakat 

1 Kegiatan

2

Terlaksananya konfirmasi jadwal kegiatan 

Kepala Kantor dalam Melaksanakan 

Kegiatan Harmoni Ramadhan Bersama 

Kakanwil Kemenag Bali, Bupati, Lembaga 

Umat, ASN Kemenag serta Masyarakat 

1 Kegiatan

3
Tersusunnya administrasi perjalanan atau 

kegiatan kepala kantor
1 Dokumen

2
3 Maret 

2026
07.30 16.30 1

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka  Memberikan Sambutan dalam 

Kegiatan Pembinaan ASN Oleh Kakanwil 

Kemenag Bali

1 Kegiatan

2

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka  Melaksanakan Kegiatan Harmoni 

Ramadhan Bersama Kakanwil Kemenag 

Bali, Bupati, Lembaga Umat, ASN 

Kemenag serta Masyarakat 

1 Kegiatan

3

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka  Persembahyangan bersama ASN 

Hindu Kantor Kemenag Karangasem 

dalam rangka Rahina Purnama Kasanga

1 Kegiatan

4
Tersusunnya Draf Video story Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

Jabatan : Pengadministrasi Perkantoran

Unit Kerja : Subbagian Tata Usaha Kantor Kemenag Karangasem

No Tanggal
Jam 

Masuk

Jam 

pulang
Rencana Hasil Kerja (SKP) Realisasi

LAPORAN KINERJA BULANAN

Maret 2026

: I GEDE PUTU SUWANTHARA

: 199201302025211012

Pangkat, Gol. Ruang : V
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5
Tersusunnya konsep berita Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

6
Tersusunnya administrasi perjalanan atau 

kegiatan kepala kantor
1 Dokumen

3
4 Maret 

2026
07.30 16.30 1

Terlaksananya penginputan jadwal 

kegiatan Kepala Kantor dalam rangka 

Membuka Kegiatan Rakor Seruan 

Bersama Nyepi Tahun 2026

1 Kegiatan

2

Terlaksananya konfirmasi jadwal kegiatan 

Kepala Kantor dalam Membuka Kegiatan 

Rakor Seruan Bersama Nyepi Tahun 

2026

1 Kegiatan

3
Tersusunnya administrasi perjalanan atau 

kegiatan kepala kantor
1 Dokumen

4
5 Maret 

2026
07.30 16.30 1

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka  Membuka Kegiatan Rakor Seruan 

Bersama Nyepi Tahun 2026

1 Kegiatan

2

Terlaksananya koordinasi dan 

dokumentasi kegiatan Kepala Kantor 

dalam menerima Kasi Pendis beserta 

Staff Koordinasi terkait Pendidikan di RA

1 Kegiatan

3
Tersusunnya Draf Video story Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

4
Tersusunnya konsep berita Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

5
Tersusunnya administrasi perjalanan atau 

kegiatan kepala kantor
1 Dokumen

5
6 Maret 

2026
07.30 16.30 1

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka  Menyalurkan Bantuan Sembako 

di Yayasan Yasa Kerti bersama DWP 

Karangasem

1 Kegiatan

2

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka  Gotong Royong Bersama ASN 

Kemenag untuk Menciptakan Lingkungan 

bersih dan Nyaman

1 Kegiatan

3
Tersusunnya Draf Video story Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

4
Tersusunnya konsep berita Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

5
Tersusunnya administrasi perjalanan atau 

kegiatan kepala kantor
1 Dokumen
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6
9 Maret 

2026
07.30 16.30 1

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka  Menghadiri Kegiatan 

Penandatanganan seruan Bersama Nyepi 

di Kantor Bupati Karangasem

1 Kegiatan

2

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka  Menghadiri Rakor Lintas Sektoral 

terkait Nyepi dan Idul Fitri di Polres 

Karangasem

1 Kegiatan

3

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka  Memberikan Pengarahan dalam 

Kegiatan Apel disiplin rutin Setiap Hari 

Senin

1 Kegiatan

4
Tersusunnya Draf Video story Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

5
Tersusunnya konsep berita Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

6
Tersusunnya administrasi perjalanan atau 

kegiatan kepala kantor
1 Dokumen

7
10 Maret  

2026
07.30 16.30 1

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka Membuka Kegiatan Tebar harapan 

Ramadan sekaligus sosialisasi SE Menag 

No.1 Tahun 2026

1 Kegiatan

2

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka  Mengikuti Breakfast Meeting 

secara Virtual bersama Menteri Agama RI, 

membahas Program Rumah Ibadah 

Ramah Pemudik 

1 Kegiatan

3
Tersusunnya Draf Video story Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

4
Tersusunnya konsep berita Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

5
Tersusunnya administrasi perjalanan atau 

kegiatan kepala kantor
1 Dokumen

8
11 Maret 

2026
07.30 16.30 1

Terlaksananya penginputan jadwal 

kegiatan Kepala Kantor dalam rangka 

Membuka Kegiatan Forum Konsultasi 

Publik Di Aula Kantor Kemenag 

Karangasem

1 Kegiatan
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2

Terlaksananya konfirmasi jadwal kegiatan 

Kepala Kantor dalam Membuka Kegiatan 

Forum Konsultasi Publik Di Aula Kantor 

Kemenag Karangasem

1 Kegiatan

3
Tersusunnya administrasi perjalanan atau 

kegiatan kepala kantor
1 Dokumen

9
12 Maret 

2026
07.30 16.30 1

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka Membuka Kegiatan Forum 

Konsultasi Publik Di Aula Kantor 

Kemenag Karangasem

1 Kegiatan

2
Tersusunnya Draf Video story Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

3
Tersusunnya konsep berita Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

4
Tersusunnya administrasi perjalanan atau 

kegiatan kepala kantor
1 Dokumen

10
13 Maret 

2026
07.30 16.30 1

Terlaksananya penginputan jadwal 

kegiatan Kepala Kantor dalam rangka 

Menerima Kunjungan DPD RI dalam 

Rangka Penguatan Pendidikan Widyalaya  

Kab. Karangasem di PW Siwa Parwati

1 Kegiatan

2

Terlaksananya konfirmasi jadwal kegiatan 

Kepala Kantor dalam Menerima 

Kunjungan DPD RI dalam Rangka 

Penguatan Pendidikan Widyalaya  Kab. 

Karangasem di PW Siwa Parwati

1 Kegiatan

3
Tersusunnya administrasi perjalanan atau 

kegiatan kepala kantor
1 Dokumen

11
16 Maret 

2026
07.30 16.30 1

Terlaksananya penginputan jadwal 

kegiatan Kepala Kantor dalam rangka 

Menghadiri Rakor Kemendagri di Aula 

Gubernur Bali

1 Kegiatan

2
Terlaksananya konfirmasi jadwal kegiatan 

Kepala Kantor dalam Menghadiri Rakor 

Kemendagri di Aula Gubernur Bali

1 Kegiatan

3
Tersusunnya administrasi perjalanan atau 

kegiatan kepala kantor
1 Dokumen

12
17 Maret 

2026
07.30 16.30 1

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka Menghadiri Rakor Kemendagri di 

Aula Gubernur Bali

1 Kegiatan
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2
Tersusunnya Draf Video story Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

3
Tersusunnya konsep berita Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

4
Tersusunnya administrasi perjalanan atau 

kegiatan kepala kantor
1 Dokumen

13
18 Maret 

2026
07.30 16.30 Hari Libur

Cuti Bersama 

Hari Suci 

Nyepi 

14
19 Maret 

2026
07.30 16.30 Hari Libur

Cuti Bersama 

Hari Suci 

Nyepi 

15
20 Maret 

2026
07.30 16.30 Hari Libur

Cuti Bersama 

Idul Fitri

16
23 Maret 

2026
07.30 16.30 Hari Libur

Cuti Bersama 

Idul Fitri

17
24 Maret 

2026
07.30 16.30 Hari Libur

Cuti Bersama 

Idul Fitri

18
25 Maret 

2026
07.30 16.30 1

Terlaksananya penginputan jadwal kegiatan 

Kepala Kantor dalam rangka Menghadiri 

Undangan Persembahyangan Bersama 

Nedunang IBTK di Pura Besakih

1 Kegiatan

2

Terlaksananya konfirmasi jadwal kegiatan 

Kepala Kantor dalam Menghadiri Undangan 

Persembahyangan Bersama Nedunang IBTK 

di Pura Besakih

1 Kegiatan

3
Tersusunnya administrasi perjalanan atau 

kegiatan kepala kantor
1 Dokumen

19
26 Maret 

2026
07.30 16.30 1

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka  Mengikuti Kegiatan Pemilihan 

SMA Unggul Tahun 2026 yang 

diselenggarakan oleh Kementerian 

Distisaintek secara Virtual

1 Kegiatan

2
Tersusunnya Draf Video story Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

3
Tersusunnya konsep berita Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

4
Tersusunnya administrasi perjalanan atau 

kegiatan kepala kantor
1 Dokumen

20
27 Maret 

2026
07.30 16.30 1

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka  Menerima Kunjungan DPD RI 

dalam Rangka Penguatan Pendidikan 

Widyalaya  Kab. Karangasem di PW Siwa 

Parwati

1 Kegiatan

2
Tersusunnya Draf Video story Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen
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3
Tersusunnya konsep berita Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

4
Tersusunnya administrasi perjalanan atau 

kegiatan kepala kantor
1 Dokumen

21
30 Maret 

2026
07.30 16.30 1

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka Menghadiri Undangan 

Persembahyangan Bersama Nedunang 

IBTK di Pura Besakih

1 Kegiatan

2
Tersusunnya Draf Video story Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

3
Tersusunnya konsep berita Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

4
Tersusunnya administrasi perjalanan atau 

kegiatan kepala kantor
1 Dokumen

22
31 Maret 

2026
07.30 16.30 1

Terlaksananya koordinasi dan 

dokumentasi kegiatan Kepala Kantor 

dalam menerima Menerima Kunjungan 

Monev Kepeg Kanwil Kemenag Bali

1 Kegiatan

2

Terlaksananya koordinasi dan 

dokumentasi kegiatan Kepala Kantor 

dalam menerima Membuka dan 

memberikan arahan pada Kegiatan 

Pasraman Kilat Di SLB Karangasem

1 Kegiatan

3
Tersusunnya Draf Video story Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

4
Tersusunnya konsep berita Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

5
Tersusunnya administrasi perjalanan atau 

kegiatan kepala kantor
1 Dokumen

NIP. 199201302025211012                NIP. 197409172009121001

Pegawai Yang Dinilai                Pejabat Penilai Kinerja

               ${ttd_pengirim}

I Gede Putu Suwanthara                I Nyoman Astawa, S.Pd., M.Si

${ttd}
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