
Nama

NIP

1
1 Januari 

2026
07.30 16.30 Hari Libur

Tahun Baru 

Masehi

2
2 Januari 

2026
07.30 16.30 1

Terlaksananya penginputan jadwal 

kegiatan Kepala Kantor dalam rangka  

Silaturahmi dan Koordinasi bersama Dr. I 

Gusti Made Sunartha, S.Ag.,M.M 

Ka.Kanwil Kemenag Prov.Bali

1 Kegiatan

2

Terlaksananya konfirmasi jadwal kegiatan 

Kepala Kantor dalam Silaturahmi dan 

Koordinasi bersama Dr. I Gusti Made 

Sunartha, S.Ag.,M.M Ka.Kanwil Kemenag 

Prov.Bali

1 Kegiatan

3
Tersusunnya administrasi perjalanan atau 

kegiatan kepala kantor
1 Dokumen

3
5 Januari 

2026
07.30 16.30 1

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka Silaturahmi dan Koordinasi 

bersama Dr. I Gusti Made Sunartha, 

S.Ag.,M.M Ka.Kanwil Kemenag Prov.Bali 

1 Kegiatan

2

Tersusunnya Draf Video story Kegiatan 

kepala kantor dalam rangka Silaturahmi 

dan Koordinasi bersama Dr. I Gusti Made 

Sunartha, S.Ag.,M.M Ka.Kanwil Kemenag 

Prov.Bali

1 Dokumen

3

Tersusunnya konsep berita Kegiatan 

kepala kantor dalam rangka Silaturahmi 

dan Koordinasi bersama Dr. I Gusti Made 

Sunartha, S.Ag.,M.M Ka.Kanwil Kemenag 

Prov.Bali

1 Dokumen

4
Tersusunnya Draf Video story Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

5
Tersusunnya konsep berita Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

Jabatan : Pengadministrasi Perkantoran

Unit Kerja : Subbagian Tata Usaha Kantor Kemenag Karangasem

No Tanggal
Jam 

Masuk

Jam 

pulang
Rencana Hasil Kerja (SKP) Realisasi

LAPORAN KINERJA BULANAN

Januari 2026

: I GEDE PUTU SUWANTHARA

: 199201302025211012

Pangkat, Gol. Ruang : V

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).
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6
Tersusunnya administrasi perjalanan atau 

kegiatan kepala kantor
1 Dokumen

4
6 Januari 

2026
07.30 16.30 1

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka  Memberikan sambutan dan 

Arahan dalam kegiatan Peringatan HAB 

ke 80 Kemenag RI

1 Kegiatan

2

Terlaksananya koordinasi dan 

dokumentasi kegiatan Kepala Kantor 

dalam menerima Staff Bagian Umum 

Kantor Koordinasi terkait Kegiatan Umum

1 Kegiatan

3
Tersusunnya Draf Video story Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

4
Tersusunnya konsep berita Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

5
Tersusunnya administrasi perjalanan atau 

kegiatan kepala kantor
1 Dokumen

5
7 Januari 

2026
07.30 16.30 1

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka  Penyerahan Bantuan Kepada 

Perkumpulan Penyandang disabilitas 

Indonesia Kab. Karangasem

1 Kegiatan

2

Terlaksananya koordinasi dan 

dokumentasi kegiatan Kepala Kantor 

dalam menerima Bank BRI Amlapura 

Koordinasi dan Silaturahmi

1 Kegiatan

3

Terlaksananya koordinasi dan 

dokumentasi kegiatan Kepala Kantor 

dalam menerima Kasubbag TU dan Kasi 

Kantor Koorinasi terkait Pendidikan dan 

Pasraman

1 Kegiatan

4
Tersusunnya Draf Video story Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

5
Tersusunnya konsep berita Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

6
Tersusunnya administrasi perjalanan atau 

kegiatan kepala kantor
1 Dokumen

6
8 Januari 

2026
07.30 16.30 1

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka  Memimpin Rapat Evaluasi Kinerja 

dan Anggaran Tahun 2025 di Aula Kantor 

Kemenag Karangasem

1 Kegiatan

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
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2

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka  Menyerahkan DIPA Kepada 

Seluruh Satker Kemenag Karangasem

1 Kegiatan

3

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka  Memimpin Dialog Kinerja 

Organisasi di Aula Kantor Kemenag 

Karanagsem

1 Kegiatan

4

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka  Mengikuti Rapat Evaluasi Alih 

BMN secara daring

1 Kegiatan

5
Tersusunnya Draf Video story Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

6
Tersusunnya konsep berita Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

7
Tersusunnya administrasi perjalanan atau 

kegiatan kepala kantor
1 Dokumen

7
9 Januari 

2026
07.30 16.30 1

Terlaksananya penginputan jadwal 

kegiatan Kepala Kantor dalam rangka 

Membuka Rapat Koordinasi dan Evaluasi 

(Rakornev) Satuan Kerja Bimbingan 

Masyarakat (Bimas) Islam

1 Kegiatan

2

Terlaksananya konfirmasi jadwal kegiatan 

Kepala Kantor dalam Membuka Rapat 

Koordinasi dan Evaluasi (Rakornev) 

Satuan Kerja Bimbingan Masyarakat 

(Bimas) Islam

1 Kegiatan

3
Tersusunnya administrasi perjalanan atau 

kegiatan kepala kantor
1 Dokumen

8
12 Januari 

2026
07.30 16.30 1

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka  Memimpin Rapat Koordinasi 

Bersama Pejabat di Lingkungan Kantor 

Kemenag Karangasem

1 Kegiatan

2

Terlaksananya koordinasi dan 

dokumentasi kegiatan Kepala Kantor 

dalam  Menerima Audensi Dari Kepala 

Kantor Kementerian HAji dan Umrah Kab. 

Karangasem

1 Kegiatan

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
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3

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka  Membuka Rapat Koordinasi dan 

Evaluasi (Rakornev) Satuan Kerja 

Bimbingan Masyarakat (Bimas) Islam

1 Kegiatan

4

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka  Memberikan Pengarahan dalam 

apel disiplin setiap hari senin bulan 

Januari

1 Kegiatan

5

Terlaksananya koordinasi dan 

dokumentasi kegiatan Kepala Kantor 

dalam menerima Kepala KUA Sidemen 

Koordinasi terkait Program KUA

1 Kegiatan

6

Terlaksananya koordinasi dan 

dokumentasi kegiatan Kepala Kantor 

dalam menerima Kementerian Haji 

Karangasem Koordinasi terkait Program 

Haji

1 Kegiatan

7

Terlaksananya koordinasi dan 

dokumentasi kegiatan Kepala Kantor 

dalam menerima Kepala KUA 

Karangasem Koordinasi Terkait Program 

E-Ketupat

1 Kegiatan

8

Terlaksananya koordinasi dan 

dokumentasi kegiatan Kepala Kantor 

dalam menerima Kepala MTsN 

Karangasem Koordinasi Terkait Belajar 

Mengaajar di Madrasah

1 Kegiatan

9
Tersusunnya Draf Video story Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

10
Tersusunnya konsep berita Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

11
Tersusunnya administrasi perjalanan atau 

kegiatan kepala kantor
1 Dokumen

9
13 Januari 

2026
07.30 16.30 1

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka Menghadiri Kegiatan Penyerahan 

DIPA, Penandatanganan Perkin dan 

Pengukuhan Pakta Integritas Tahun 

Anggaran 2026 di Kanwil Kemenag Bali

1 Kegiatan

2
Tersusunnya Draf Video story Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

3
Tersusunnya konsep berita Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
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4
Tersusunnya administrasi perjalanan atau 

kegiatan kepala kantor
1 Dokumen

10
14 Januari 

2026
07.30 16.30 1

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka  Membuka Kegiatan Evaluasi 

Kinerja dan Sosialisasi BOS Widyalaya 

Tahun 2026

1 Kegiatan

2

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka  Membuka Kegiatan Latihan 

Pengembanhgan Keprofesian 

Berkelanjutan bagi KKGMI Kab. 

Karangasem Tahun 2026

1 Kegiatan

3

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka  Mengikuti Rapat Koordinasi Dirjen 

Menyapa bersama Dirjen Bimas Hindu 

Kemenag RI

1 Kegiatan

4
Tersusunnya Draf Video story Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

5
Tersusunnya konsep berita Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

6
Tersusunnya administrasi perjalanan atau 

kegiatan kepala kantor
1 Dokumen

11
15 Januari 

2026
07.30 16.30 1

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka  Memberikan Pembinaan kepada 

Guru Agama Hindu yang lulus PPG tahun 

2025

1 Kegiatan

2

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka  Memberikan Pembinaan kepada 

ASN internal pada Seksi Ura Hindu Kantor 

Kemenag Karangasem

1 Kegiatan

3

Terlaksananya koordinasi dan 

dokumentasi kegiatan Kepala Kantor 

dalam menerima Kasubbag TU dan Kasi 

Ura Hindu Koordinasi terkait Sasaran 

Kinerja Ura Hindu

1 Kegiatan

4
Tersusunnya Draf Video story Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

5
Tersusunnya konsep berita Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

6
Tersusunnya administrasi perjalanan atau 

kegiatan kepala kantor
1 Dokumen
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12
16 Januari 

2026
07.30 16.30 Hari libur

Isra Mikraj 

Nabi 

Muhammad 

SAW

13
19 Januari 

2026
07.30 16.30 1

Terlaksananya koordinasi dan 

dokumentasi kegiatan Kepala Kantor 

dalam menerima Menerima Audensi dari 

kepala LPKA Kelas II Karangasem

1 Kegiatan

2

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka  Memberikan Pengarahan dalam 

apel disiplin setiap hari senin bulan 

Januari

1 Kegiatan

3
Tersusunnya Draf Video story Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

4
Tersusunnya konsep berita Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

5
Tersusunnya administrasi perjalanan atau 

kegiatan kepala kantor
1 Dokumen

14
20 Januari 

2026
07.30 16.30 1

Terlaksananya koordinasi dan 

dokumentasi kegiatan Kepala Kantor 

dalam Menerima Kepala RA Kecicang 

Islam Koordinasi terkait Peningkatan Mutu 

Pendidikan RA

1 Kegiatan

2
Tersusunnya Draf Video story Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

3
Tersusunnya konsep berita Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

4
Tersusunnya administrasi perjalanan atau 

kegiatan kepala kantor
1 Dokumen

15
21 Januari 

2026
07.30 16.30 1

Terlaksananya koordinasi dan 

dokumentasi kegiatan Kepala Kantor 

dalam menerima Kepala KUA Sidemen 

Koordinasi terkait Program KUA

1 Kegiatan

2

Terlaksananya koordinasi dan 

dokumentasi kegiatan Kepala Kantor 

dalam menerima Koordinator penyuluh 

dan Kepegawaian Koordinasi terkait 

Administrasi Penyuluh yang pindah Tugas

1 Kegiatan

3
Tersusunnya Draf Video story Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

4
Tersusunnya konsep berita Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen
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5
Tersusunnya administrasi perjalanan atau 

kegiatan kepala kantor
1 Dokumen

16
22 Januari 

2026
07.30 16.30 1

Terlaksananya koordinasi dan 

dokumentasi kegiatan Kepala Kantor 

dalam menerima Tim Penyuluh Ura Hindu 

Koordinasi

1 Kegiatan

2
Tersusunnya Draf Video story Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

3
Tersusunnya konsep berita Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

4
Tersusunnya administrasi perjalanan atau 

kegiatan kepala kantor
1 Dokumen

17
23 Januari 

2026
07.30 16.30 1

Terlaksananya penginputan jadwal 

kegiatan Kepala Kantor dalam rangka 

Membuka Kegiatan Dialog Kinerja dan 

Penandatanganan Pakta integritas 2026

1 Kegiatan

2

Terlaksananya konfirmasi jadwal kegiatan 

Kepala Kantor dalam Membuka Kegiatan 

Dialog Kinerja dan Penandatanganan 

Pakta integritas 2026

1 Kegiatan

3
Tersusunnya administrasi perjalanan atau 

kegiatan kepala kantor
1 Dokumen

18
26 Januari 

2026
07.30 16.30 1

Terlaksananya koordinasi dan 

dokumentasi kegiatan Kepala Kantor 

dalam menerima Menerima Udensi dari 

Pimpinan Bank Mandiri KCP Denpasar 

1 Kegiatan

2

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka  Membuka Kegiatan Dialog Kinerja 

dan Penandatanganan Pakta integritas 

2026

1 Kegiatan

3

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka  Mengikuti Kegiatan rapat 

bersamama Kabid Pendidikan Hindu 

kanwil Kemenag Bali secara virtual 

membahas persiapan Bakti Pertiwi 

Widyalaya

1 Kegiatan

4

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka  Membuka Kegiatan Latsar 

Kepemimpinan bagi Pengurus OSIM dan 

MPK MAN Karangasem di Ruang 

auditorium MAN Karangasem

1 Kegiatan

5
Tersusunnya Draf Video story Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
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6
Tersusunnya konsep berita Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

7
Tersusunnya administrasi perjalanan atau 

kegiatan kepala kantor
1 Dokumen

19
27 Januari 

2026
07.30 16.30 1

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka  Menandatangani Perjanjian 

kerjasama dengan LPKA Kelas II 

Karangasem

1 Kegiatan

2

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka  Mengikuti Breakfast Meeting 

Bersama Menteri Agama RI secara 

Virtual, Membahas Program Transformasi 

KUA

1 Kegiatan

3
Tersusunnya Draf Video story Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

4
Tersusunnya konsep berita Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

5
Tersusunnya administrasi perjalanan atau 

kegiatan kepala kantor
1 Dokumen

20
28 Januari 

2026
07.30 16.30 1

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka  Rapat bersama Kepala Widyalaya 

se-Kab. Karangasem secara virtual dalam 

rangka sinkronisasi program pusat 

dengan eksekusi di tingkat daerah untuk 

membahas langkah-langkah strategis 

dalam transformasi lembaga Widyalaya 

1 Kegiatan

2
Tersusunnya Draf Video story Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

3
Tersusunnya konsep berita Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

4
Tersusunnya administrasi perjalanan atau 

kegiatan kepala kantor
1 Dokumen

21
29 Januari 

2026
07.30 16.30 1

Terlaksananya pengumpulan bahan 

publikasi kegiatan kepala kantor dalam 

rangka  Mengikuti Pembinaan ASN Oleh 

Irjen Kemenag RI di Aula Kanwil Kemenag 

Prov. Bali

1 Kegiatan

2
Tersusunnya Draf Video story Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

3
Tersusunnya konsep berita Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

4
Tersusunnya administrasi perjalanan atau 

kegiatan kepala kantor
1 Dokumen
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22
30 Januari 

2026
07.30 16.30 1

Terlaksananya koordinasi dan 

dokumentasi kegiatan Kepala Kantor 

dalam menerima Bank BRI Amlapura 

Koordinasi dan Silaturahmi

1 Kegiatan

2
Tersusunnya Draf Video story Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

3
Tersusunnya konsep berita Kegiatan 

kepala kantor
1 Dokumen

4
Tersusunnya administrasi perjalanan atau 

kegiatan kepala kantor
1 Dokumen

NIP. 199201302025211012                NIP. 197409172009121001

Pegawai Yang Dinilai                Pejabat Penilai Kinerja

               ${ttd_pengirim}

I Gede Putu Suwanthara                I Nyoman Astawa, S.Pd., M.Si

${ttd}
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