
Nama :  I MADE GUNAWAN, S. Pd

NIP :  197901012007101005

Pangkat/Gol. :  Penata, III/c

Jabatan :  PENELAAH TEKNIS KEBIJAKAN

Unit Kerja :  SUB. BAG TATA USAHA

No Tanggal
Jam 

Masuk

Jam 

Pulang

1 2 3 4

1 01 Januari 2026 07.30 16.00

2 02 Januari 2026 07.30 16.30 1. Terlaksananya Monitoring secara berkala melalui aplikasi 

SIMAN permohonan persetujuan Penetapan Status 

Penggunaan BMN satker 419926, satker 419927 satker 

419928, satker 419929 dan satker 419930

1. 5 Kegiatan

2. Terlaksananya Monitoring secara berkala melalui aplikasi 

SIMAN permohonan persetujuan Penjualan BMN satker 

419928

2. 1 Kegiatan

3. Terlaksananya koordinasi terkait belanja modal peralatan dan 

mesin untuk semua satker

3. 1 Kegiatan

4. Terlaksanakannya monitoring BAST/Kuitansi belanja peralatan 

dan mesin yang belum tercatat pada aplikasi SAKTI 419926, 

419927, 419928, 419929 dan 419930

4. 1 Kegiatan

5. Terselesaikannya persiapan dalam rangka HAB Kementerian 

Agama.

5. 1 Kegiatan

3 3 Januari 2026

4 4 Januari 2026

5 5 Januari 2026 07.30 16.00 1. Tersedianya Rencana Pengadaan Sarana dan Prasarana satker 

4199330 Tahun 2025 sesuai DIPA 2026

1. 1 Dokumen 

Rencana 

2. Tersedianya Rencana Pemeliharaan Sarana dan Prasarana 

satker 419930 Tahun 2026 sesuai DIPA 2026

2. 1 Dokumen 

Rencana 

3. Terlaksananya Monitoring secara berkala melalui aplikasi 

SIMAN permohonan persetujuan Penetapan Status 

Penggunaan BMN satker 419926, satker 419927 satker 

419928, satker 419929 dan satker 419930

3. 5 Kegiatan

4. Terlaksananya Monitoring secara berkala melalui aplikasi 

SIMAN permohonan persetujuan Penjualan BMN satker 

419928

4. 1 Kegiatan

6 6 Januari 2026 07.30 16.00 1. Tersedianya form exel laporan wasdal semseter 2 dan tahunan 

tahun 2026 satker 419926 yang di unduh dari Aplikasi SIMAN

1. 62 Dokumen

2. Terselesainya editing file exel laporan wasdal semseter 2 dan 

tahunan tahun 2026 satker 419926 sedemikian rupa agar 

kolom dan baris tidak terpotong-potong.

2. 62 Dokumen

3. Tersedianya form exel laporan wasdal semseter 2 dan tahunan 

tahun 2026 satker 419927 yang di unduh dari Aplikasi SIMAN

3. 62 Dokumen

4. Terselesainya editing file exel laporan wasdal semseter 2 dan 

tahunan tahun 2026 satker 419927 sedemikian rupa agar 

kolom dan baris tidak terpotong-potong.

4. 62 Dokumen

Tahun Baru 2026 Masehi

REKAPITULASI PELAKSANAAN KINERJA HARIAN

JANUARI 2026

Hasil Kerja (SKP)

5

Realisasi

6
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5. Diterimanya surat via WA dari Sekretariat Jenderal 

Kementerian Agama RI prihal Undangan Rapat Evaluasi 

pelaksanaan Alih Status BMN dari Kementerian Agama kepada 

Kementerian Haji dan Umrah yang dilaksanakan pada tanggal 8 

Januari 2026

5. 1 Dokumen

7 7 Januari 2026 07.30 16.00 1. Mengikuti Rapat Evaluasi pelaksanaan Alih Status BMN dari 

Kementerian Agama kepaga Kementerian Haji dan Umrah

1. 1 Dokumen

2. Terkoordinasinya prihal SK WASDAL untuk pelaporan WASDAL 

Semester 2 dan Tahunan Tahun 2025

2. 1 Kegiatan

3. Tersedianya form exel laporan wasdal semseter 2 dan tahunan 

tahun 2026 satker 419931 yang di unduh dari Aplikasi SIMAN

3. 62 Dokumen

4. Terselesainya editing file exel laporan wasdal semseter 2 dan 

tahunan tahun 2026 satker 419931 sedemikian rupa agar 

kolom dan baris tidak terpotong-potong.

4. 62 Dokumen

5. Tersedianya draft Berita Acara Pemantauan Periodik Semester 

2 dan Tahunan tahun 2025

5. 2 draft Berita 

Acara

6. Tersedianya draft surat pengantar Laporan Wasdal Semester 2 

dan tahunan tahun 2025

6. 2 draft surat 

pengantar

8 8 Januari 2026 07.30 16.00 1. Terlaksananya Kegiatan Rapat Evaluasi pelaksanaan Alih Status 

BMN dari Kementerian Agama kepada Kementerian Haji dan 

Umrah melalui Zoom Meeting.

1. 1 Kegiatan

2. Tersedianya form exel laporan wasdal semseter 2 dan tahunan 

tahun 2026 satker 419930 yang di unduh dari Aplikasi SIMAN

2. 62 Dokumen

3. Terselesainya editing file exel laporan wasdal semseter 2 dan 

tahunan tahun 2026 satker 419930 sedemikian rupa agar 

kolom dan baris tidak terpotong-potong.

3. 62 Dokumen

4. Tersedianya draft Berita Acara Pemantauan Periodik Semester 

2 dan Tahunan tahun 2025

4. 2 draft Berita 

Acara

5. Tersedianya draft surat pengantar Laporan Wasdal Semester 2 

dan tahunan tahun 2025

5. 2 draft surat 

pengantar

9 9 Januari 2026 07.30 16.30 1. Terselesaikannya  Kegiatan Rapat dengan topik Tatacara 

Penyusunan Laporan Wasdal Semester 2 dan Tahunan Tahun 

2025 melalui zoom meeting

1. 1 Kegiatan

2. Tersedianya bahan untuk Pelaporan Wasdal Semester 2 dan 

Tahunan Tahun 2025 satker 419926, 419927, 419928, 419929, 

419930 dan 419931

2. 6 data satker

3. Mencetak form exel laporan wasdal semseter 2 dan tahunan 

tahun 2026 satker 419926.

3. 62 Dokumen

4. Terselesainya editing file exel laporan wasdal semseter 2 dan 

tahunan tahun 2026 satker 419929 sedemikian rupa agar 

kolom dan baris tidak terpotong-potong.

4. 62 Dokumen

5. Tersedianya draft Berita Acara Pemantauan Periodik Semester 

2 dan Tahunan tahun 2025

5. 2 draft Berita 

Acara

6. Tersedianya form exel laporan wasdal semseter 2 dan tahunan 

tahun 2026 satker 419928 yang di unduh dari Aplikasi SIMAN

6. 62 Dokumen

10 10 Januari 2026

11 11 Januari 2026

12 12 Januari 2026 07.30 16.00 1. Tersedianya form exel laporan wasdal semseter 2 dan tahunan 

tahun 2026 satker 419928 yang di unduh dari Aplikasi SIMAN

1. 62 Dokumen

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).

                             4 / 40                             4 / 40



2. Terselesainya editing file exel laporan wasdal semseter 2 dan 

tahunan tahun 2026 satker 419928 sedemikian rupa agar 

kolom dan baris tidak terpotong-potong.

2. 62 Dokumen

3. Tersedianya Berita Acara Pemantauan Periodik Semester 2 dan 

Tahunan tahun 2025 satker 419926, 419927, 419928, 419929, 

419930, dan satker 419931

3. 12 Berita Acara

13 13 Januari 2026 07.30 16.00 1. Tersedianya surat pengantar laporan Wasdal Semester 2 dan 

Tahunan Tahun 2025 satker 419926, 419927, 419928, 419929, 

419930, dan satker 419931

1. 12 Surat 

pengantar

2. Tersedianya Laporan Wasdal Semester 2 dan Tahunan Tahun 

2025 satker 419926, 419927, 419928, 419929, 419930, dan 

satker 419931 yang siap ditandantangaini Luasa Pengguna 

Barang/ Kepala Kantor

2. 12 Laporan

14 14 Januari 2026 07.30 16.00 1. Tersedianya Rencana Pengadaan Sarana dan Prasarana satker 

419926 Tahun 2026 sesuai DIPA 2026

1. 1 Dokumen 

Rencana 

Pengadaan

2. Tersedianya Rencana Pemeliharaan Sarana dan Prasarana 

satker 419926 Tahun 2026 sesuai DIPA 2026

2. 1 Dokumen 

Rencana 

Pemeliharaan

3. Tersedianya Rencana Pengadaan Sarana dan Prasarana satker 

419927 Tahun 2026 sesuai DIPA 2026

3. 1 Dokumen 

Rencana 

Pengadaan

4. Tersedianya Rencana Pemeliharaan Sarana dan Prasarana 

satker 419927 Tahun 2026 sesuai DIPA 2026

4. 1 Dokumen 

Rencana 

Pemeliharaan

15 15 Januari 2026 07.30 16.00 1. Tersedianya file digital Laporan Wasdal Semester 2 dan 

Tahunan tahun 2025 satker 41998, 419929 dan 419931

1. 6 file digital 

Laporan Wasdal 

Semester 2 dan 

Tahunan tahun 

2025

2. Terkirimnya Laporan Wasdal Semester 2 dan Tahunan tahun 

2025 satker 419926, 419927, 419928, 419929, 419930 dan 

satker 419931 melalui aplikasi SIMAN

2. 12 Laporan 

Wasdal Semester 

2 dan Tahunan 

3. Terlaksananya Monitoring secara berkala melalui aplikasi 

SIMAN permohonan persetujuan Penetapan Status 

Penggunaan BMN satker 419926, satker 419927 satker 

419928, satker 419929 dan satker 419930

3. 5 Kegiatan

4. Terlaksananya Monitoring secara berkala melalui aplikasi 

SIMAN permohonan persetujuan Penjualan BMN satker 

419928

4. 1 Kegiatan

16 16 Januari 2026 07.30 16.30 Isra Mikraj Nabi Muhammad SAW

17 17 Januari 2026

18 18 Januari 2026

19 19 Januari 2026 07.30 16.00 1. Tersedianya Rencana Pengadaan Sarana dan Prasarana satker 

419926 Tahun 2026 sesuai DIPA 2026

1. 1 Dokumen 

Rencana 

2. Tersedianya Rencana Pemeliharaan Sarana dan Prasarana 

satker 419926 Tahun 2026 sesuai DIPA 2026

2. 1 Dokumen 

Rencana 

3. Terkirimnya Laporan Wasdal Semester 2 dan Tahunan tahun 

2025 satker 419926, 419927, 419928, 419929, 419930 dan 

satker 419931 via email ke Koorwil Bali

3. 12 Laporan 

Wasdal Semester 

2 dan Tahunan 

4. Terselesaikannya Tutup Buku penutupan bulanan periode 

Desember 2025 6 satker (satker 419926, 419927, 419928, 

419929, 419930, dan satker 419931)

4. 6 Kegiatan
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5. Tersedianya data Laporan BMN (Neraca BMN, Laporan 

Intrakomptabel dan Ekstrakomptabel) untuk kelegkapan 

penyusunan Berita Acara Rekonsiliasi Internal Semester 2 dan 

Tahunan Tahun 2025 satker 419926, 419927, 419928, 419929, 

419930, dan satker 419931

5. 36 Dokumen

6. Tersusunnya draft Berita Acara Rekonsiliasi Internal Semester 

2 dan Tahunan Tahun 2025 satker 419926.

6. 2 draft Berita 

Acara Rekonsiliasi 

Internal20 20 Januari 2026 07.30 16.00 1. Tersusunnya draft Berita Acara Rekonsiliasi Internal Semester 

2 dan Tahunan Tahun 2025 satker 419927, 419928, 419929, 

419930 dan 419931

1. 10 draft Berita 

Acara Rekonsiliasi 

Internal

2. Terlaksanya monitoring secara berkala melalui aplikasi SIMAN 

permohonan persetujuan Penetapan Status Penggunaan BMN 

satker 419926, satker 419927 satker 419928, satker 419929 

dan satker 419930

2. 5 Kegiatan

3. Terlaksannya monitoring secara berkala melalui aplikasi 

SIMAN permohonan persetujuan Penjualan BMN satker 

419928

3. 1 Kegiatan

4. Tersedianya Rencana Pengadaan Sarana dan Prasarana satker 

419927 Tahun 2026 sesuai DIPA 2026

4. 1 Dokumen 

Rencana 

Pengadaan

5. Tersedianya semua jenis  Lampiran Laporan BMN yang 

tercetak pada aplikasi SAKTI satker 419926,  419927, 419928, 

419929, 419930 dan 419931

5. 192 Dokumen

21 21 Januari 2026 07.30 16.00 1. Tersedianya Rencana Pengadaan Sarana dan Prasarana satker 

419928 Tahun 2026 sesuai DIPA 2026

1. 1 Dokumen 

Rencana 

Pengadaan

2. Tersedianya Rencana Pemeliharaan Sarana dan Prasarana 

satker 419928 Tahun 2026 sesuai DIPA 2026

2. 1 Dokumen 

Rencana 

Pemeliharaan

3. Tersedianya Berita Acara Rekonsiliasi Internal Semester 2 dan 

Tahunan Tahun 2025 satker 419926, 419927, 419928, 419929, 

419930 dan 419931

3. 10 draft Berita 

Acara Rekonsiliasi 

Internal

4. Tersusunnya draft Laporan CaLBMN Semester 2 Tahun 2025 

satker 419926

4. 1 Draft Laporan 

CalBMN

22 22 Januari 2026 07.30 16.00 1. Terlaksanakannya Konsultasi pelaporan pajak Insansi Tahun 

2025

1. 1 Kegiatan

2. Tersusunnya draft Laporan CaLBMN Tahunan Tahun 2025 

satker 419926

2. 1 Draft Laporan 

CalBMN

3. Tersusunnya draft Laporan CaLBMN Semester 2 Tahun 2025 

satker 419927

3. 1 Draft Laporan 

CalBMN

23 23 Januari 2026 07.30 16.30 4. Tersusunnya draft Laporan CaLBMN Tahunan Tahun 2025 

satker 419927

4. 1 Draft Laporan 

CalBMN

5. Tersusunnya draft Laporan CaLBMN Semester 2 Tahun 2025 

satker 419928

5. 1 Draft Laporan 

CalBMN

6. Tersusunnya draft Laporan CaLBMN Tahunan Tahun 2025 

satker 419928

6. 1 Draft Laporan 

CalBMN

24 24 Januari 2026

25 25 Januari 2026

26 26 Januari 2026 07.30 16.00 1. Tersusunnya draft Laporan CaLBMN Semester 2 Tahun 2025 

satker 419929

1. 1 Draft Laporan 

CalBMN

2. Tersusunnya draft Laporan CaLBMN Tahunan Tahun 2025 

satker 419929

2. 1 Draft Laporan 

CalBMN

3. Tersusunnya draft Laporan CaLBMN Semester 2 Tahun 2025 

satker 419930

3. 1 Draft Laporan 

CalBMN
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27 27 Januari 2026 07.30 16.00 1. Tersusunnya draft Laporan CaLBMN Tahunan Tahun 2025 

satker 419930

1. 1 Draft Laporan 

CalBMN

2. Tersusunnya draft Laporan CaLBMN Semester 2 Tahun 2025 

satker 419931

2. 1 Draft Laporan 

CalBMN

3. Tersusunnya draft Laporan CaLBMN Tahunan Tahun 2025 

satker 419931

3. 1 Draft Laporan 

CalBMN

28 28 Januari 2026 07.30 16.00 1. Tersedianya Surat Pengatar Laporan CalBMN Semester 2 dan 

Tahunan Tahun 2025

1. 12 Dokumen

2. Tersedianya Laporan CalBMN Semester 2 dan Tahunan Tahun 

2025 satker 419926, 419927, 419928, 419929, 419930 dan 

419931

2. 12 Laporan 

CalBMN

29 29 Januari 2026 07.30 16.00 1. Diterimanya data terbaru pemakai BMN berupa Laptop KUA 

Bebandem

1. 1 data pemakai 

BMN

2. tersedianya SIP BMN berupa Laptop KUA Bebandem 2. 2 Dokumen SIP

3. Tersedianya Rencana Pengadaan Sarana dan Prasarana satker 

419927 Tahun 2026 sesuai DIPA 2026

3. 1 Dokumen 

Rencana 

Pengadaan

4. Tersedianya Rencana Pemeliharaan Sarana dan Prasarana 

satker 419927 Tahun 2026 sesuai DIPA 2026

4. 1 Dokumen 

Rencana 

Pemeliharaan

5. Tersedianya Rencana Pengadaan Sarana dan Prasarana satker 

419928 Tahun 2026 sesuai DIPA 2026

5. 1 Dokumen 

Rencana 

Pengadaan

30 30 Januari 2026 07.30 16.30 1. Tersedianya Rencana Pemeliharaan Sarana dan Prasarana 

satker 419928 Tahun 2026 sesuai DIPA 2026

1. 1 Dokumen 

Rencana 

Pemeliharaan

2. Tersedianya Rencana Pengadaan Sarana dan Prasarana satker 

419929 Tahun 2029 sesuai DIPA 2026

2. 1 Dokumen 

Rencana 

Pengadaan

3. Tersedianya Rencana Pemeliharaan Sarana dan Prasarana 

satker 419929 Tahun 2026 sesuai DIPA 2026

3. 1 Dokumen 

Rencana 

Pemeliharaan

4. Terkirimnya Laporan CALBMN Semester 2 dan Tahunan Tahun 

2025 6 Satker

4. 1 Kegiatan

31 31 Januari 2026

                                                   Mengetahui,

     Pegawai Yang Dinilai                                                    Pejabat Penilai Kinerja

                                                     ${ttd_pengirim}

     I Made Gunawan, S. Pd                                                    I Nyoman Astawa, S.Pd.,M.Si 

     NIP. 197901012007101005                                                    NIP. 197409172009121001

${ttd}
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