
Nama :  I MADE GUNAWAN, S. Pd

NIP :  197901012007101005

Pangkat/Gol.:  Penata, III/c

Jabatan:  PENELAAH TEKNIS KEBIJAKAN

Unit Kerja:  SUB. BAG TATA USAHA

No Tanggal Jam 

Masuk

Jam 

Pulang

1 2 3 4

1 1 Mei 2026 07.30 16.30 HARI BURUH INTERNASIONAL

2 Mei 2026

3 Mei 2026

4 4 Mei 2026 07.30 16.00  1. Terlaksananya Tutup Periode 14 AUDITED pada aplikasi Sakti 

untuk 6 satker ( satker 419926, 419927, 419928, 419929, 

419930 dan 419931)

 1. 6 Kegiatan

2. Tersedianya lampiran Laporan BMN Periode 14 AUDITED 

pada aplikasi SAKTI 6 satker (satker 419926, 419927, 419928, 

419929, 419930 dan 419931)

2. 108 Dokumen

3. Terselesaikannya Koordinasi via WA dengan Koorwil BMN 

Prov. Bali terkait Laporan CALBMN Semester 2 dan Tahunan 

Tahhun 2025

3. 1 Kegiatan

4. Tersusunnya draft Laporan CALBMN Semester 2 Tahun 2025 

satker 419926

4. 1 Draft CALBMN

5. Tersusunnya draft Laporan CALBMN Tahunan Tahun 2025 

satker 419926
5. 1 Draft CALBMN

5 5 Mei 2026 07.30 16.00  1. Terlaksananya Monitoring BMN ke KUA Sidemen  1. 1 Kegiatan

2. Tersedianya data kondisi BMN pada KUA Sidemen 2. 1 Dokumen

3.
Terlaksananya Monitoring secara berkala melalui aplikasi 

SIMAN permohonan persetujuan Penetapan Status 

Penggunaan BMN satker 419926 dan satker 419928

3. 2 Kegiatan

4. Terlaksananya Monitoring secara berkala melalui aplikasi 

SIMAN permohonan persetujuan Penjualan BMN satker 

419928

4. 1 Kegiatan

6 6 Mei 2026 07.30 16.00  1. Tersedianya Laporan Pengadaan Peralatan dan Mesin berupa 

Laptop, AC Split, Printer pada satker 419928

 1. 1 Laporan

2. Tersusunnya draft Laporan CALBMN Tahunan Tahun 2025 

satker 419926

2. 1 Draft CALBMN

3.

Tersedianya Berita Acara Rekonsiliasi Internal Aset Tetap dan 

GLP Persediaan semester 2 Tahun 2025-UDITED (6 satker)

3. 6 BA Rekon 

Internal

4.

Tersedianya Berita Acara Rekonsiliasi Internal Aset Tetap dan 

GLP Persediaan Tahunan Tahun 2025-UDITED (6 satker)

4. 6 BA Rekon 

Internal

5. Tersedianya Surat Pengantar Laporan CALBMN Semester 2 

dan Tahunan Tahun 2025_AUDITED (6 Stker)

5. 12 Dokumen 

Surat Pengantar

7 7 Mei 2026 07.30 16.00  1. Terlaksananya koordinsi perbaikan / cleaning AC Kantor di 

ruangan Aula Kantor satker Sekretariat Jenderal

 1. 1 Kegiatan

2. Tersusunnya draft Laporan CALBMN Tahunan Tahun 2025 

satker 419927

2. 1 Draft CALBMN

3. Tersusunnya draft Laporan CALBMN Semester 2 Tahun 2025 

satker 419927

3. 1 Draft CALBMN

4. Tersusunnya draft Laporan CALBMN Semester 2 Tahun 2025 

satker 419928

4. 1 Draft CALBMN
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5. Tersusunnya draft Laporan CALBMN Tahunan Tahun 2025 

satker 419928
5. 1 Draft CALBMN

8 8 Mei 2026 07.30 16.30  1. 

Tersedianya draft surat Pendistribusian BMN berupa laptop, 

A.C Split, Lemari Kayu dan Meja Kerja Kayu satker 419928

 1. 2 Dokumen

2.
Terlaksananya Monitoring secara berkala melalui aplikasi 

SIMAN permohonan persetujuan Penetapan Status 

Penggunaan BMN satker 419926 dan satker 419928

2. 2 Kegiatan

3. Terlaksananya Monitoring secara berkala melalui aplikasi 

SIMAN permohonan persetujuan Penjualan BMN satker 

419928

3. 1 Kegiatan

4.
Tersedianya Draft Laporan Pengadaan Peralatan dan Mesin 

berupa Laptop, AC Split, Printer pada satker 419928

4. 1 Draft Laporan

Tersusunnya draft Laporan CALBMN Tahunan Tahun 2025 

satker 419929

1 Draft CALBMN

Tersusunnya draft Laporan CALBMN Semester 2 Tahun 2025 

satker 419929
1 Draft CALBMN

9 9 Mei 2026

10 10 Mei 2026

11 11 Mei 2026 07.30 16.00  1. Diterimanya Barang pengadaan KUA Manggis, berupa P.C 

Unit

 1. 1 Dokumen

2. Tersedianya Laporan Pengadaan Peralatan dan Mesin berupa 

Laptop, AC Split, Printer pada satker 419928

2. 1 Laporan

3. Terselesaikannya Tutup Buku penutupan bulanan periode 

April Tahun 2026 5 satker (satker 419926, 419927, 419928, 

419929, 419930)

3. 5 Kegiatan

4. Tersedianya Laporan Neraca BMN, Laporan BMN 

Intrakomptabel dan Laporan BMN Ekstrakomptabel periode 

April Tahun 2026 5 satker (satker 419926, 419927, 419928, 

419929, 419930) untuk data dukung penyusunan Berita Acara 

Rekon Internal

4. 15 Laporan

5. Terkumpulnya data dan dokumen kelengkapan Laporan 

Pengadaan Peralatan dan Mesin berupa Laptop, AC Split, 

Printer pada satker 419928

5. 1 dokumen

6. Tersedianya Laporan Pengadaan Peralatan dan Mesin berupa 

Laptop, AC Split, Printer pada satker 419928

6. 1 Laporan

12 12 Mei 2026 07.30 16.00  1. Tersimpannya BMN yang sudah tidak terpakai KUA Sidemen 

ke gudang

 1. 1 Kegiatan

2. Tersedianya Laporan CALBMN Semester 2 Tahun 2025 - 

AUDITED

2. 6 Laporan

3. Tersedianya Laporan CALBMN TAHUNAN Tahun 2025 - 

AUDITED

3. 6 Laporan

4.
Terlaksananya Monitoring secara berkala melalui aplikasi 

SIMAN permohonan persetujuan Penetapan Status 

Penggunaan BMN satker 419926 dan satker 419928

4. 2 Kegiatan

5. Terlaksananya Monitoring secara berkala melalui aplikasi 

SIMAN permohonan persetujuan Penjualan BMN satker 

419928

5. 1 Kegiatan

13 13 Mei 2026 07.30 16.00  1. Tersimpannya BMN yang sudah tidak terpakai KUA Sidemen 

ke gudang

 1. 1 Kegiatan

2. Tersusunnya draft Laporan CALBMN Tahunan Tahun 2025 

satker 419930

2. 1 Draft CALBMN

3. Tersusunnya draft Laporan CALBMN Semester 2 Tahun 2025 

satker 419930

3. 1 Draft CALBMN
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4.
Terlaksananya Monitoring secara berkala melalui aplikasi 

SIMAN permohonan persetujuan Penetapan Status 

Penggunaan BMN satker 419926 dan satker 419928

4. 2 Kegiatan

5. Terlaksananya Monitoring secara berkala melalui aplikasi 

SIMAN permohonan persetujuan Penjualan BMN satker 

419928

5. 1 Kegiatan

14 14 Mei 2026 07.30 16.00 KENAIKAN YESUS KRESTUS

15 15 Mei 2026 07.30 16.30 CUTI BERSAMA KENAIKAN YESUS KRESTUS

18 18 Mei 2026 07.30 16.00  1. Terselesaikannya Koordinasi via WA dengan Koorwil BMN 

Prov. Bali terkait Pemuktahiran Data BMN berupa Tanah pada 

SIMAN 

 1. 1 Kegiatan

2. Tersedianya Surat Pernyataan Koreksi Pencatatan BMN 

berupa Tanah satker 419926

2. 1 Dokumen

3. Tersedianya dokumen pendukung berupa sertifikat 

kelengkapan Surat Pernyataan Koreksi Pencatatan BMN 

berupa Tanah satker 419926

3. 1 Dokumen

4.
Terlaksananya Monitoring secara berkala melalui aplikasi 

SIMAN permohonan persetujuan Penetapan Status 

Penggunaan BMN satker 419926 dan satker 419928

4. 2 Kegiatan

5. Terlaksananya Monitoring secara berkala melalui aplikasi 

SIMAN permohonan persetujuan Penjualan BMN satker 

419928

5. 1 Kegiatan

19 19 Mei 2026 07.30 16.00  1. 
Terlaksananya kembali  koordinasi perbaikan / cleaning AC 

Kantor di ruangan Aula Kantor satker Sekretariat Jenderal

 1. 1 Kegiatan

2. Terselesaikannya Koreksi Pencatatan BMN berupa Tanah 

satker 419926 di aplikasi Sakti 

2. 1 Kegiatan

3. Tersedianya Kartu Indentitas Barang (KIB) berupa Tanah NUP 

1 satker 419926

3. 1 Dokumen

4. Terselesaikannya proses updateng Pemuktahiran Data BMN 

berupa Tanah satker 419927 pada SIMAN 

4. 1 Kegiatan

5.
Terlaksananya Monitoring secara berkala melalui aplikasi 

SIMAN permohonan persetujuan Penetapan Status 

Penggunaan BMN satker 419926 dan satker 419928

5. 2 Kegiatan

6. Terlaksananya Monitoring secara berkala melalui aplikasi 

SIMAN permohonan persetujuan Penjualan BMN satker 

419928

6. 1 Kegiatan

20 20 Mei 2026 07.30 16.00  1. Terkumpulnya data dan dokumen kelengkapan Laporan 

Pengadaan Peralatan dan Mesin berupa Rak Penyimpanan 

pada satker 419928

 1. 1 dokumen

2. Tersedianya Laporan Pengadaan Peralatan dan Mesin berupa 

Rak Penyimpanan pada satker 419928

2. 1 Laporan

3. Terlasananya 3.

4. Terselesaikannya proses updateng Pemuktahiran Data BMN 

berupa Tanah satker 419926 pada SIMAN 

4. 1 Kegiatan

5. Tersedianya Kartu Indentitas Barang (KIB) berupa Tanah NUP 

1 satker 419927

5. 1 Dokumen

6.
Terlaksananya Monitoring secara berkala melalui aplikasi 

SIMAN permohonan persetujuan Penetapan Status 

Penggunaan BMN satker 419926 dan satker 419928

6. 2 Kegiatan

7. Terlaksananya Monitoring secara berkala melalui aplikasi 

SIMAN permohonan persetujuan Penjualan BMN satker 

419928

7. 1 Kegiatan

21 21 Mei 2026 07.30 16.00  1. Tersedianya Laporan Pengadaan Peralatan dan Mesin berupa 

Meja Kerja Kayu pada satker 419928

 1. 1 Laporan
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2. Terlaksananya koordinasi pembayaran pemeliharaan  

perbaikan / cleaning AC Kantor di ruangan Aula Kantor satker 

Sekretariat Jenderal

2. 1 Kegiatan

3.
Terlaksananya Monitoring secara berkala melalui aplikasi 

SIMAN permohonan persetujuan Penetapan Status 

Penggunaan BMN satker 419926 dan satker 419928

3. 2 Kegiatan

4. Terlaksananya Monitoring secara berkala melalui aplikasi 

SIMAN permohonan persetujuan Penjualan BMN satker 

419928

4. 1 Kegiatan

5. Tersedianya surat kuasa permohonan dan mengurus 

perpanjangan Surat Tanda Nomor Kendaraan Bermotor 

(“STNK”) dengan  nomor kendaraan DK 4977 S

5. 1 Dokumen

6.
Terlaksananya Monitoring secara berkala melalui aplikasi 

SIMAN permohonan persetujuan Penetapan Status 

Penggunaan BMN satker 419926 dan satker 419928

6. 2 Kegiatan

7. Terlaksananya Monitoring secara berkala melalui aplikasi 

SIMAN permohonan persetujuan Penjualan BMN satker 

419928

7. 1 Kegiatan

22 22 Mei 2026 07.30 16.30  1. Terlaksananya koordinasi pengadaan belanja modal satker 

419926 dan satker 419928 melalui zoom mheeting Microsoft 

Team

 1. 1 Kegiatan

2. Tersedianya draft Surat Ijin Pemakai BMN berupa Kendaraan 

Dinas Roda Dua satker 419927

2. 1 Dokumen

3. Tersedianya draft Surat Ijin Pemakai BMN berupa laptop 

satker 419928

3. 2 Dokumen

4.
Terlaksananya Monitoring secara berkala melalui aplikasi 

SIMAN permohonan persetujuan Penetapan Status 

Penggunaan BMN satker 419926 dan satker 419928

4. 2 Kegiatan

5. Terlaksananya Monitoring secara berkala melalui aplikasi 

SIMAN permohonan persetujuan Penjualan BMN satker 

419928

5. 1 Kegiatan

23 23 Mei 2026

24 24 Mei 2026

25 25 Mei 2026 07.30 16.00  1. Tersedianya Surat Ijin Pemakaian BMN berupa roda dua 

satker 419927 dan Surat Ijin Pemakaian berupa Laptop satker 

419928

 1. 3 Dokumen

2. Tersedianya Kartu Identitas (KIB) BMN berupa Tanah 

Bangunan Kantor Pemerintah NUP 1 satker 419926

2. 1 Dokumen

3. Terlaksananya Monitoring secara berkala melalui aplikasi 

SIMAN permohonan persetujuan Penjualan BMN satker 

419928

3. 1 Kegiatan

4.
Terlaksananya Monitoring secara berkala melalui aplikasi 

SIMAN permohonan persetujuan Penetapan Status 

Penggunaan BMN satker 419926 dan satker 419928

4. 2 Kegiatan

5. Diterimanya via WA data BMN yang  tersimpan di ruang kelas 

pada MIN 3 Karangasem

5. 1 Data

6.
Terhimpunnya data BMN yang  tersimpan di ruang kelas pada 

MIN 3 Karangasem melalui aplikasi SIMAN Mobile

6. 1 Data

26 26 Mei 2026 07.30 16.00  1. Tersedianya data digital dokumen Surat Ijin Pemakaian BMN 

berupa roda dua satker 419927 dan Surat Ijin Pemakaian 

berupa Laptop satker 419928

 1. 3 Dokumen

2. Teruploadnya Surat Ijin Pemakaian BMN berupa roda dua 

satker 419927 di aplikasi SIMAN

2. 1 Kegiatan
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3. Terupload Surat Ijin Pemakaian BMN berupa Lap Top satker 

419928 di aplikasi SIMAN

3. 1 Kegiatan

4. Terlaksananya Monitoring secara berkala melalui aplikasi 

SIMAN permohonan persetujuan Penjualan BMN satker 

419928

4. 1 Kegiatan

5.
Terlaksananya Monitoring secara berkala melalui aplikasi 

SIMAN permohonan persetujuan Penetapan Status 

Penggunaan BMN satker 419926 dan satker 419928

5. 2 Kegiatan

6. Tersedianya aset BMN yang telah didetailkan pada Aplikasi 

SAKTI

6. 7 buah Aset 

BMN

7. Terkirimnya BA Ditribusi BMN pengadaan baru ke MIN 3 

Karangasem untuk diarsipkan.

7. 1 Dokumen

27 27 Mei 2026 07.30 16.00 HARI RAYA IDUL ADHA 1447 

28 28 Mei 2026 07.30 16.00 CUTI BERSAMA HARI RAYA IDUL ADHA 1447 

29 29 Mei 2026 07.30 16.30  1. 

Terlaksananya kegiatan koordinasi Keuangan terkait 

pencairan belanja modal zoom mheeting Microsoft Team 

 1. 1 Kegiatan

2. Tersedianya Label BMN berupa Layar Proyektor, P.C Unit dan 

Printer satker 419928

2. 7 Label BMN

3.
Terkirimnya Label BMN berupa Layar Proyektor, P.C Unit dan 

Printer satker 419928 via WA ke MIN 2 Karangasem

3. 1 Kegiatan

4.
Terlaksananya Monitoring secara berkala melalui aplikasi 

SIMAN permohonan persetujuan Penetapan Status 

Penggunaan BMN satker 419926 dan satker 419928

4. 2 Kegiatan

5. Terlaksananya Monitoring secara berkala melalui aplikasi 

SIMAN permohonan persetujuan Penjualan BMN satker 

419928

5. 1 Kegiatan

30 30 Mei 2026

31 31 Mei 2026

                                                           Mengetahui,

     Pegawai Yang Dinilai                                                            Pejabat Penilai Kinerja

                                                                   ${ttd_pengirim}

     I Made Gunawan, S. Pd                                                           I Nyoman Astawa, S.Pd.,M.Si 

     NIP. 197901012007101005                                                           NIP. 197409172009121001

${ttd}
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